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	كلـــمة
	الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين ..
	أما بعد
	تم بفضل الله وتوفيقه إعداد لائحة الموظفين في جمعية الخدمات الإنسانية بالرميضة واعتمادها من قبل مجلس الإدارة في اجتماعه الخامس يوم الثلاثاء 22 / 3 / 1441هـ الموافق 19 / 03 /2019م فإن أصبنا فبتوفيق من الله تعالى وإن أخطأنا فمن أنفسنا والشيطان .. سائلين ...
	المادة الأولى : الهدف من اللائحة :
	تم وضع هذه اللائحة حتى يكون الموظف على إلمام تام بكل ما يتعلق بعمله في الجمعية الخيرية بالشبيكية ويكون العمل على أسس وأنظمة واضحة مما يتيح للموظف العمل بارتياح وثقة تامة
	محاور اللائحة
	المحور الأول : نظام التوظيف
	المحور الثاني : آلية تعيين المدير التنفيذي
	المحور الثالث : حقوق وواجبات الموظف
	المحور الرابع : سلم الرواتب
	المحور الخامس : الأداء الوظيفي
	المحور السادس : المكافآت والترقيات
	المحور السابع : الاجازات والغياب
	المحور الثامن : مكافاة نهاية الخدمة
	المحور التاسع : أحكام عامة
	المادة الثانية : المسميات والمصطلحات
	تكون المسميات الواردة في القائمة أدناه أينما وردت في هذه اللائحة للدلالات والمعاني الواردة كل منها :
	المحور الأول : نظام التوظيف (1)
	المادة الثالثة
	المحور الرابع : سلم الرواتب (1)
	المادة التاسعة :


